
 

 

Circolare n. 4 
 
 

Ai Docenti in servizio – Loro Sedi 
 

All’Albo on line e Sito web dell’Istituto  
 

 
Oggetto: Richiesta di disponibilità allo svolgimento di ore eccedenti l’orario d’obbligo settimanale previsto da 
contratto - a.s. 2026/27, Spezzoni orari inferiori a 7 ore nella scuola secondaria di II grado. Avvio Fase 5 

 
IL DIIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTA l'Ordinanza Ministeriale n. 27 del 16 febbraio 2026 e, in particolare, l'art. 2, comma 5, concernente le 
operazioni finalizzate alla copertura degli spezzoni orari residui inferiori a sette ore; 
VISTA la nota MIM, prot. DGPER 11814 del 6 maggio 2026, recante istruzioni operative in materia di conferimento 
delle supplenze al personale docente per l'anno scolastico 2026/2027; 
VISTA la nota MIM, prot. DGPER 16054 del 19 giugno 2026, con la quale l'Amministrazione ha fornito specifici 
chiarimenti in ordine alla gestione degli spezzoni orari pari o inferiori a sei ore nella scuola secondaria e alle correlate 
procedure di attribuzione; 
VISTA la nota prot. AOOUSPCL-EN 20013 del 01 settembre 2026, con la quale l'Ambito Territoriale di Caltanissetta ed 
Enna comunica i prospetti degli spezzoni orari residui e disponibili per le successive operazioni di attribuzione; 
CONSIDERATO che la citata nota MIM prot. DGPER n. 16054 del 19 giugno 2026 prevede, a decorrere dal 1° 
settembre 2026, la Fase 5 per la gestione degli spezzoni orari inferiori a sette ore residuati dalle precedenti fasi 
ovvero sopravvenuti, per qualsiasi ragione, dopo l’inizio dell'anno scolastico;  
CONSIDERATO che la Fase 5 deve essere gestita secondo lo specifico ordine di priorità previsto dalla richiamata 
nota ministeriale, procedendo preliminarmente all’attribuzione interna delle ore ai docenti in servizio presso 
l’istituzione scolastica e successivamente, ove necessario, mediante il ricorso alle graduatorie di istituto; 
RITENUTO necessario procedere alla ricognizione delle disponibilità del personale docente in servizio presso questa 
Istituzione scolastica, al fine di consentire l’eventuale attribuzione degli spezzoni orari inferiori a sette ore secondo 
le modalità e l’ordine di priorità previsti dalla normativa vigente; 

COMUNICA 
che sono disponibili, per l’a.s. 2026/2027, gli spezzoni orari inferiori a sette ore indicati nell’allegato “Prospetto delle 
disponibilità – Fase 5”, nonché gli eventuali ulteriori spezzoni che dovessero rendersi disponibili successivamente 
per effetto di sopravvenienze o modifiche dell’organico. 
A tal fine, i docenti di scuola secondaria di II grado in servizio presso questa Istituzione scolastica nell’a.s. 2026/2027, 
sia a tempo indeterminato sia a tempo determinato, sono invitati a manifestare la propria eventuale disponibilità 
allo svolgimento di ore eccedenti l’orario d’obbligo settimanale, fino a un massimo di 6 ore settimanali, mediante 
la compilazione e la trasmissione dell’allegata “Dichiarazione di disponibilità alla prestazione di ore eccedenti – a.s. 
2026/2027”. 
 





 

 
La dichiarazione dovrà essere trasmessa esclusivamente all’indirizzo di posta elettronica istituzionale: 
clis00600b@istruzione.it  entro e non oltre le ore 12:00 del 10 settembre 2026. 
La mancata trasmissione della dichiarazione entro il termine indicato sarà considerata quale mancata disponibilità 
all’eventuale attribuzione di ore eccedenti l’orario d’obbligo. 
La dichiarazione dovrà indicare espressamente: 

• la disponibilità all'accettazione di ore aggiuntive; 
• la/e classe/i di concorso per cui viene manifestata la disponibilità; 
• il possesso del titolo di specializzazione per il sostegno. 

 
La disponibilità potrà essere espressa: 
a) per la classe di concorso di titolarità; 
b) per altre classi di concorso per le quali il docente risulti in possesso del prescritto titolo di abilitazione e/o sprovvisti 

di abilitazione ma possesso del prescritto titolo di studio; 
c) per posti di sostegno, ove il docente sia in possesso del relativo titolo di specializzazione. 

 
Tutte le disponibilità orarie inferiori a 7 ore residuate dalle fasi di competenza dell’Ufficio territoriale, ovvero 
sopravvenute per qualsiasi ragione dopo l’inizio dell’anno scolastico, saranno gestite secondo il seguente ordine di 
priorità: 

1) attribuzione interna ai docenti in servizio in possesso della specifica abilitazione o specializzazione per 
l’insegnamento di cui trattasi, secondo il seguente ordine:  
a) docenti con contratto a tempo determinato aventi titolo al completamento;  
b) docenti con contratto a tempo indeterminato con orario completo;  
c) docenti con contratto a tempo determinato con orario completo;  

2) attribuzione a docenti con contratto a tempo determinato tramite scorrimento della I e della II fascia di istituto;  
3) attribuzione interna ai docenti in servizio sprovvisti dell’abilitazione/specializzazione, ma in possesso del 

prescritto titolo di studio, secondo il seguente ordine:  
a) docenti con contratto a tempo determinato aventi titolo al completamento;  
b) docenti con contratto a tempo indeterminato con orario completo;  
c) docenti con contratto a tempo determinato con orario completo;  

4) attribuzione a docenti con contratto a tempo determinato tramite scorrimento della III fascia di istituto.  
 

Prospetto delle disponibilità FASE 5 
 

 
 
 
 

CLIS00600B (diurno)
 A008 - DISCIP GEOM, ARCH, ARRED, SCENOTEC 6

 A009 - DISCIP GRAFICHE, PITTORICHE, SCENOG 6

 AS48 - SCIENZE MOTORIE 2 (O.F.)

 B009 - LAB SCIENZE E TECNOL AERONAUTICHE  1

 B024 - LAB SCIENZE E TECNOL NAUTICHE      4

CLTL00651D (serale)
 A008 - DISCIP GEOM, ARCH, ARRED, SCENOTEC 5

 A009 - DISCIP GRAFICHE, PITTORICHE, SCENOG 3

 A015 - DISCIPLINE SANITARIE 6

 A040 - TECNOLOGIE ELETTRICHE ELETTRONICHE 4

 AS01 - DISEGNO E STORIA ARTE SEC. II GRADO 2

 AS30 - MUSICA NELLA SECONDARIA II GRADO          2

 B016 - LAB SCIENZE E TECNOL INFORMATICHE  2

 B023 - LAB SERVIZI SOCIO-SANITARI 2

mailto:clis00600b@istruzione.it


 

 
Retribuzione 

 
I suddetti spezzoni orario, costituenti ore eccedenti le 18 (aggiuntive oltre l’orario d’obbligo), sono retribuiti sino al 
30 giugno, come chiarito dal Ministero dell’Economia e delle Finanze con la circolare n. 33247 del 07/04/2016. In 
essa il Ministero distingue tra cattedre costituite in organico di diritto con più di 18 ore (cattedre istituzionali) e ore 
eccedenti le 18 attribuite secondo la succitata modalità e disponibili in organico di fatto: 

• per le prime (cattedre costituite in organico di diritto con più di 18 ore) le ore eccedenti vanno pagate sino 
al 31/08; 

• per le seconde (ore eccedenti disponibili in organico di fatto) le ore eccedenti le 18 vanno pagate sino al 
30/06. 

 
 

Il Dirigente Scolastico  
Dott. Rocco Trainiti 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e per 
gli effetti dell’art. 3 comma 2 D. L.gs n.39/93 

https://www.orizzontescuola.it/wp-content/uploads/2021/04/Circolare-MEF-Ore-Eccedenti-prot-32509-del-06-04-20161-1.pdf
https://www.orizzontescuola.it/wp-content/uploads/2021/04/Circolare-MEF-Ore-Eccedenti-prot-32509-del-06-04-20161-1.pdf

