
 

  

 

 
Gela, 29/06/2026 

 
Ai Docenti titolari  

Ai Docenti trasferiti/assegnati in ingresso per l'a.s. 2026/2027 
Agli ass. amm. ATA  

Al sito web dell’Istituto  
Al Registro elettronico 

Agli Atti 
 

p.c. Alla DSGA 
 

Oggetto: Richiesta disponibilità allo svolgimento di ore eccedenti l’orario d’obbligo settimanale previsto da 
contratto a. s. 2026/27, per spezzoni orari inferiori a 7 ore nella scuola secondaria. 

VISTA l'Ordinanza Ministeriale n. 27 del 16 febbraio 2026 e, in particolare, l'art. 2, comma 5, concernente le 

operazioni finalizzate alla copertura degli spezzoni orari residui inferiori a sette ore; 

VISTA la nota, prot. DGPER 11814 del 6 maggio 2026, recante istruzioni operative in materia di conferimento delle 

supplenze al personale docente per l'anno scolastico 2026/2027; 

VISTA la nota, prot. DGPER 16054 del 19 giugno 2026, con la quale l'Amministrazione ha fornito specifici chiarimenti 

in ordine alla gestione degli spezzoni orari pari o inferiori a sei ore nella scuola secondaria e alle correlate 

procedure di attribuzione; 

CONSIDERATO che le richiamate disposizioni prevedono, quale fase preliminare e necessaria alla successiva 

gestione degli spezzoni orari residui, l'acquisizione formale della disponibilità di tutti i docenti titolari 

dell'istituzione scolastica, compresi i docenti destinatari di trasferimento, passaggio di ruolo, passaggio di cattedra 

o altra forma di mobilità in ingresso; 

CONSIDERATO che l'attribuzione degli spezzoni orari inferiori a sette ore costituisce modalità prioritaria di utilizzo 

delle risorse professionali interne all'istituzione scolastica, prima dell'attivazione delle procedure di reclutamento 

esterno previste dalla normativa vigente; 

RITENUTO necessario procedere alla ricognizione preventiva delle disponibilità del personale docente interessato, 

al fine di garantire il corretto e tempestivo avvio delle attività didattiche per l'anno scolastico 2026/2027; 

Tutti i docenti di scuola secondaria di II grado titolari in questa Istituzione scolastica nell’a.s. 2026/27, nonché i 
docenti che hanno acquisito la titolarità nella medesima, a seguito delle operazioni di mobilità relative all'anno 
scolastico 2026/2027, sono inviati a trasmettere l'allegata dichiarazione di disponibilità a svolgere ore aggiuntive 
oltre l’orario d’obbligo fino a un massimo di 6 ore, mediante invio all'indirizzo di posta elettronica istituzionale 
clis00600b@istruzione.it, entro e non oltre le ore 12:00 di giorno 7 luglio 2026. Il mancato invio di 
DICHIARAZIONE DI DISPONIBILITA’ ALLA PRESTAZIONE DI ORE ECCEDENTI per l’A.S. 2026/27 equivale a non essere 
disponibile all’attribuzione di ore aggiuntive di insegnamento oltre l’orario d’obbligo. 
La dichiarazione dovrà indicare espressamente: 

• la disponibilità all'accettazione di ore aggiuntive; 

• la/e classe/i di concorso per cui viene manifestata la disponibilità; 
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• il possesso del titolo di specializzazione per il sostegno. 

 
La disponibilità potrà essere espressa: 

a) per la classe di concorso di titolarità; 

b) per altre classi di concorso per le quali il docente risulti in possesso del prescritto titolo di abilitazione; 

c) per posti di sostegno, ove il docente sia in possesso del relativo titolo di specializzazione. 
 

Tutte le disponibilità orarie inferiori a 7 ore residuate dalle fasi di competenza degli Uffici territoriali, ovvero 
sopravvenute per qualsiasi ragione dopo l’inizio dell’anno scolastico, saranno gestite secondo il seguente ordine di 
priorità: 

1) attribuzione interna ai docenti in servizio in possesso della specifica abilitazione o specializzazione per 
l’insegnamento di cui trattasi, secondo il seguente ordine: 

a. docenti con contratto a tempo determinato aventi titolo al completamento; 

b. docenti con contratto a tempo indeterminato con orario completo; 

c. docenti con contratto a tempo determinato con orario completo; 
 

2) attribuzione a docenti con contratto a tempo determinato tramite scorrimento della I e della II fascia di 
istituto; 

 

3) attribuzione interna ai docenti in servizio sprovvisti dell’abilitazione/specializzazione, ma in possesso del 
prescritto titolo di studio, secondo il seguente ordine: 

a. docenti con contratto a tempo determinato aventi titolo al completamento; 

b. docenti con contratto a tempo indeterminato con orario completo; 

c. docenti con contratto a tempo determinato con orario completo; 
 

4) attribuzione a docenti con contratto a tempo determinato tramite scorrimento della III fascia di istituto. 
 

Retribuzione 

I suddetti spezzoni orario, costituenti ore eccedenti le 18 (aggiuntive oltre l’orario d’obbligo), sono retribuiti sino 
al 30 giugno, come chiarito dal Mistero dell’Economia e delle Finanze con la circolare n. 33247 del 07/04/2016. In 
essa il Ministero distingue tra cattedre costituite in organico di diritto con più di 18 ore (cattedre istituzionali) e 
ore eccedenti le 18 attribuite secondo la succitata modalità e disponibili in organico di fatto: 

• per le prime (cattedre costituite in organico di diritto con più di 18 ore) le ore eccedenti vanno pagate 
sino al 31/08; 

• per le seconde (ore eccedenti disponibili in organico di fatto) le ore eccedenti le 18 vanno pagate sino al 
30/06. 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
        Dott.ssa Carmelinda Bentivegna 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

e per gli effetti dell’art. 3 comma 2 D. L.gs n.39/93 

 

https://www.orizzontescuola.it/wp-content/uploads/2021/04/Circolare-MEF-Ore-Eccedenti-prot-32509-del-06-04-20161-1.pdf
https://www.orizzontescuola.it/wp-content/uploads/2021/04/Circolare-MEF-Ore-Eccedenti-prot-32509-del-06-04-20161-1.pdf

