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Liceo Artistico: Design Moda - Arti Figurative
Istituto Tecnico: Costruzioni Ambiente Territorio

Trasporti e Logistica Nautico e Aeronautico
X.r.s.s. Istituto Professionale: Manutenzione Assist. Tecnica — Prod. Industriali

E. MAJORANA S, Servizi Socio Sanitari e Odontotecnico
L/\ Istruzione degli adulti: Costruzioni Ambiente Territorio (serale)

CLIS00600B

[STITUTO D'ISTRUZIONE SUPERIORE - "ETTORE MAIORANA"-GELA
Prot. 0002003 del 13/03/2020 Alla RSU d’Istituto
07 (Uscita)

Alle O0.SS. territoriali
Alla RLS d’Istituto

gfe. f* 209

Al Personale ATA - SEDE

Oggetto: Applicazione D.P.C.M. del 12 marzo 2020 — Lavoro Agile.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Visto Iart. 21 della L. 59 del 15/03/1997;

- Visto il D.P.R. n. 275 del 08/03/1999;

- Visto Iart. 25 del D.L.gs. n.165 del 31/03/2001;

- Vista la Tabella A — Profili di area del personale ATA, area D — allegata al CCNL scuola 2006/09;

- Vista le note del Ministero dell’Istruzione nn. 278 del 6 marzo 2020, 279 dell’8 marzo 2020, 323 del 10 marzo
2020 e 351 del 12 marzo 2020, relative all’applicazione delle disposizioni succedutesi con i DD.P.C.M. in materia
di contenimento e gestione dell’emergenza epidemiologica da COVID-19;

- Visto il CCNI stipulato in data 28 novembre 2019, prot. 9010/02-10, relativo ai servizi minimi garantiti in periodi
di sospensione delle attivita didattiche;

- Visto I’integrazione alla direttiva di massima al DSGA, prot. n. 1937/05-07 del 11 marzo 2020,

- Visto il piano delle attivita presentato dal DSGA

Adotta il piano delle Attivita proposto dal Direttore dei servizi amministrativi e generali
DISPONE

con effetto dal 16 marzo 2020 e fino al 25 marzo 2020, in applicazione del D.P.C.M. 12 marzo 2020, salvo diversa
comunicazione,

APERTURA DELL’ISTITUTO
A partire dal 16 marzo 2020, tutti plessi staccati e le succursali dell’Istituto resteranno aperti con regime minimo di personale.
Restera operativa la sede amministrativa centrale con regime minimo di personale amministrativo.

ORARIO DI ISTITUTO:
La sede amministrativa delI’Istituto con effetto dal 16 marzo 2020 e finoal 25 marzo 2020 osservera, per tutti gli uffici,

il seguente orario: 7.30-14.42 dal lunedi al venerdi.

Plesso centrale Tel. 0933 930464 - via Pitagoran. 41 Plesso E. Fermi Tel 0933 B22827 viale Paolo La Rosa n. 22 contrada Marchitello 93012 GELA(CL)
c.f. 90012970852 cod. mec. CLISO0600B E-mail; clisD0600b@istruzione.it — clisOD600b@pec.istruzione.it - http://www.istitutomajoranagela.edu.it
CLTLO06014 - Ist. Tecnico CLSLOOGOLP - Liceo Artistica  CLRI006013 - Ist. Professionale  CLTLO0651D- Istruzione degli Adulti





Liceo Artistico: Design Moda - Arti Figurative
Istituto Tecnico: Costruzioni Ambiente Territorio
Trasporti e Logistica Nautico e Aeronautico
Istituto Professionale: Manutenzione Assist. Tecnica — Prod. Industriali
Servizi Socio Sanitari e Odontotecnico
Istruzione degli adulti: Costruzioni Ambiente Territorio (serale)
CLIS00600B

Ir.Ir.s.s.

E. MAJTORANA

Sxz ,

ADOZIONE DI MODALITA’ DI LAVORO

AGILE DSGA
- Tenuto conto della necessita di assicurare il regolare funzionamento dell’istituzione scolastica;
- Valutata la condizione di sospensione delle attivita didattiche in presenza;
- Considerato che le prestazioni di lavoro assegnate sono gestibili a distanza,
- Verificata la richiesta avanzata dal DSGA
- Tenuto conto che il Dsga ha dichiarato di disporre, presso il proprio domicilio, della necessaria strumentazione
tecnologica richiesta e di poter garantire la reperibilita nell’assegnato orario diservizio

Si autorizza la seguente articolazione oraria 7.30-14.42 dal lunedi al venerdi.
Nei casi di presenza in sede sara garantita la conseguente reperibilita.

- ASSISTENTI AMMINISTRATIVI
- Tenuto conto della necessita di assicurare il regolare funzionamento dell’istituzione scolastica;

- Valutata la condizione di sospensione delle attivita didattiche in presenza;

- Considerato che le prestazioni di lavoro assegnate sono gestibili a distanza;

- Verificato le richieste avanzate dai seguenti assistenti amministrativi: Arancio V., Bessio E., Catalano F.,
Cutruneo A., Loiacono L., Lopiano M., Moscato R., Sorce Rosetta, Stivala G. , ,

- Tenuto conto che i dipendenti hanno dichiarato di disporre, presso il proprio domicilie, della necessaria
strumentazione tecnologica richiesta e di poter garantire la reperibilita nell’assegnato orario diservizio;

Vengono previste le seguenti modalita di prestazione di lavoro in modalita agile/ in presenza (ore 7 e 12 minuti per
tutti gli assistenti amministrativi dal lunedi/venerdi, ad eccezione degli assistenti Arancio e Bessio a regime di part-
time):

Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi Lunedi Martedi Mercoledi

16/03/2020 | 17/03/2020 | 18/03/2020 | 19/03/2020 | 20/03/2020 | 23/03/2020 | 24/03/2020 | 25/03/2020
Arancio 3H IPresenza 11-14]Lavoro agile [Lavoro agile [Lavoro agile [Lavoro agile [Lavoro agile [Presenza 11-14[Lavoro agile
Bessio 3H Presenza 8-11 [Lavoro agile |[Lavoro agile [Lavoroagile [Lavoro agile [Lavoro agile [Presenza 811 [Lavoro agile
Catalano [Lavoro agile [Presenza Lavoro agile [Lavoro agile [Lavoro agile [Presenza Lavoro agile [Lavoro agile
Cutruneo Lavoro agile |[Lavoro agile [Lavoro agile [Lavoro agile [Lavoro agile [Lavoro agile [Presenza [Presenza
Loiacono [Lavoro agile |Lavoro agile [Presenza [Presenza Lavoro agile [Lavoro agile [Lavoro agile [Lavoro agile
Lopiano [Lavoro agile [Lavoro agile [Lavoro agile [Lavoro agile [Presenza [Presenza Lavoro agile [Lavoro agile
Moscato [Lavoro agile [Lavoro agile |Lavoro agile [Presenza Presenza ILavoro agile |[Lavoro agile [Lavoro agile
Sorce [Presenza Presenza Lavoro agile [Lavoro agile [Lavoroagile [Lavoroagile [Lavoroagile [Lavore agile
Stivala [Lavoro agile [Lavoro agile |[Presenza Lavoro agile |Lavoro agile [Lavoroagile [Lavoroagile |[Presenza
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Il Lavoro agile, o da remoto, dovra essere giornalmente rendicontato ed inviato all’attenzione del DS e Dsga
attraverso la posta elettronica istituzionale clis00600b@istruzione.it

ASSISTENTI TECNICI

Gli assistenti tecnici provvederanno, in presenza, alla manutenzione del laboratorio di loro pertinenza, assicurando
nei casi previsti la salvaguardia dei materiali deperibili, supportando altresi I’Istituzione scolastica nell’applicazione
di forme di interazione a distanza. Potranno essere valutate richieste di smart working.

L’orario di servizio, in presenza, sard articolato in ore 7 e 12 minuti per tuiti gli assistenti tecnici dal lunedi/venerdi,
ad eccezione degli assistenti Bambili e Palmisano, a regime di pari-time, da distribuire su cingue giorni con
aggiunta di 36 minuti giornalieri.

COLLABORATORI SCOLASTICT

- Constatata la pulizia degli ambienti scolastici;

- Presoatto che sono garantite la custodia e la sorveglianza generica sui locali scolastici dell’istituto;

- Ritenuto di dover assicurare |’obiettivo di limitare allo stretto necessario lo spostamento delle persone al fine di
contenere la diffusione dell’epidemia da Covid-19

- Ritenuto che la mancata prestazione lavorativa dovuta alla turnazione sia giustificata ai sensi dell’art. 1256, c. 2
c.c., dopo la verifica che non vi siano periodi di ferie relativi all’a.s. 18/19 non goduti da consumarsi entro il mese
di aprile;

- Tenuto conto dei criteri di cui alla nota del Ministero dell’Istruzione nr. 278 del 6 marzo 2020 ¢ nr. 351 del 12 marzo
2020 il personale adotta la seguente modalita di prestazione del servizio e turnazione:

tutti i collaboratori scolastici presteranno servizio presso la sedi dell’Istituto.

Per la presenza in servizio si applica il criterio della rotazione al fine di coinvolgere tutto il personale.

Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi Lunedi Martedi Mercoledi

16/03/2020 | 17/0. 9/03/2020 | 20/03/2020 | 23/03/2020 | 24/03/2020 | 25/03/2020
S : - =
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Presenza
14.42
Camilleri [Presenza Presenza [Presenza [Presenza [Presenza
. 10.30-14.30 [7.30-14.30  [7.30-14.30 7.30-14.30  |10.30-14.30
part-time
Cammalleri IPresenza [Presenza Presenza Presenza [Presenza
: 10.30-14.30  [7.30-14.30  [7.30-14.30 7.30-14.30  |10.30-14.30
part-time
D’Aleo IPresenza [Presenza IPresenza IPresenza [Presenza
. [7.30-14.30  7.30-1430  [7.30-11.30 [7.30-14.30 7.30-11.30
part-time
Alessi |Assente |Assente Assente |Assente Assente |Assente Assente |Assente
Bonifacio Presenza [Presenza [Presenza
7.30-14.42 7.30-14.42 7.30-14.42
Cavallo [Presenza Presenza Presenza
7.30-14.42 7.30-14.42 7.30-14.42
Longo [Presenza [Presenza [Presenza
7.30-14.42 7.30-14.42 7.30-14.42
Tolaro [Presenza IPresenza |Presenza
7.30-14.42 7.30-14.42 7.30-14.42
Sambataro [Presenza Presenza PPresenza
7.30-14.42 7.30-14.42 7.30-14.42
Scollo Presenza [Presenza [Presenza
7.30-14.42 7.30-14.42 7.30-14.42

DISPOSIZIONI DI CARATTERE GENERALE PER TUTTI I LAVORATORI

Nei locali possono accedere soltanto gli operatori autorizzati.
Tutti gli operatori debbono prendere visione del piano di esodo e delle misure di sicurezza dell’edifico ove prestano

Servizio.

La presenza in servizio ¢ verificata mediante rilevatore elettronico.

Il servizio deve essere prestato nel turno e nelle mansioni stabilite.

Per i ritardi e i permessi si applicano le disposizioni previste dalla normativa vigente.

L’assenza per malattia deve essere comunicata tempestivamente e comungque non oltre I’inizio dell’orario di lavoro del
giorno in cui essa si verifica.

RELAZIONI SINDACALI DI ISTITUTO
Per la presente determina datoriale ¢ data informazione alla Rsu dell’istituto e alle Organizzazioni Sindacali
territoriali come previstodall’art.5 del CCNL 2016/19 del comparto Istruzione e Ricerca sezione Scuola.

MISURE IGIENICO-SANITARIE
Siricordaatuttoil personale, nel corso dell’orariodi servizio, di attenersi scrupolosamentea TUTTE
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le misure igienico-sanitarie indicate nell’Allegato 1 al DPCM 8 marzo 2020.
Tutti i lavoratori devono prendere visione del piano di esodo e delle misure di prevenzione adottare
nell’edificio nel quale prestano servizio.

LSS

a Carmelinda Bentivegna
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