ISTRUZIONI OPERATIVE
PER LO SVOLGIMENTO DEGLI SCRUTINI

1) Accedere al servizio

AREA DIDATTICA AREA DEL PERSONALE AREA CONTABILE AREA GENERALE




2) Inserendo i propri dati

AN
AA

did"*®

MNome Utente: siﬂbunaventu ra.sg21004

Password: FESESOBRRNEENS

3) Cliccare su “Caricamento voti”

ﬂ m m didUP ISTITUTO D'ISTRUZIONE SUPERIORE - "ETTORE MAJORANA"

Caricamento voti @

REGISTRO

Ripresa scrutinio

E;E} Giudizi

SCRUTINI




4) Selezionare la classe che si coordina

A[R|G|0] /;—'Q\/_\/'\f__\ﬁ:—\\\ didUP  ISTITUTO DISTRUZIONE SUPERIORE - "ETTORE MAJORANA

t—

Caricamento voti
- Scelta Classe
Ripresa scrutinio

REGISTRO

+8 o
Giudizi w [ Istituto "Ettore Majorana” Gela (CL)
SCRUTINI w [ CONDUZIOMNE DEL MEZZ0O AEREO

[™ 3A M- 1.1.5.5 "E. MAJORANA" GELA (CL) sede centrale
[:I:] + [ CONDUZIONE DEL MEZZO NAVALE
DIDATTICA [™ 3MM- 1.1.5.5 "E. MAJORANA" GELA (CL) sede centrale
v [ MACCHINISTI

[ 3 - 1.1.5.5 "E. MAJORANA" GELA (CL) sede centrale
w [ TRASPORTI E LOGISTICA

[ 2M- 1.1.5.5 "E. MAJORANA" GELA (CL) sede centrale

$|’_‘| 2[J] - 1.1.5.5 "E. MAJORANA" GELA (CL) sede centrale

5) Cliccare sul triangolino e scegliere lo scrutinio da effettuare...

C {Y} & portaleargo.it/voti/

//:\\//:\\- A UP  ISTITUTO D'ISTRUZIONE SUPERIORE - "ETTORE MAJORANA" ® poan
7~ al -

i Caricamento voti Classe: 2NB TRASPORTI E LOGISTICA LL.S.S "E. MAJORANA" GELA (CL) sede centrale (ITO9) C

Ripresa scrutinio

- Periodo della Classe: | v @
n
58\ Giudizi PRIMO TRIMESTRE

PERIODO INTERMEDIO PENTAMESTRE

SCRUTINIO FINALE




6) ... e cliccare sulla voce Avanti

AR It dUP . . ~ @
@\/’\ﬁ dldu ISTITUTO D'ISTRUZIONE SUPERIORE - "ETTORE MAJORANA! ) - FRANCESCO.BUTERA.5G21004

aricamento voti Classe: 2NB TRASPORTI E LOGISTICALL.S.S "E. MAJORANA" GELA (CL) sede centrale (ITO9) ( Indietro ) ( Avanti

Ripresa scrutinio
Periodo della Classe:  [EIGIONIIGISYINE -

Giudizi

(®) Vaotie Assenze () SoloVoti

&

7) Controllare che le caselle relative alle materie siano state riempite completamente e
che ci siano numeri interi (correggere 6 1/2,5 1/2 ecc.).

8) Successivamente compilare la colonna “C...” (comportamento).

9) Verificare che le due colonne “M...” (media dei voti) siano perfettamente identiche.

(N.B. trattasi di puro esempio con numeri inseriti in maniera casuale)

Classe [y J1155°E MAJORANA® GELA [CL) sede centrale (IT09) ( R ) mem“) (mm

Periodo: PRIMO TRIMESTRE [ Esdludi Ritirsti (] Alunni SenzaVioti (] Evidenlh iyti Insuf Colora Tabe

| 05... 1 1 6 533 5&7 | r'
£ 231 3 2 6 ( r‘
131/ 4 4 & ( r‘
| RET 1 ER ( r'
e 04/, 5 5 6 ( r‘
027, 2 & 6 (R
2141, 6 56 R
E 177... ERNN R
P 091... 3 FIR R
L 2. 2 8 6 R
1290.. 3 36 R
| TRES 3 3 6 R
b 151... 1 26 R
R 297... 2 1 6 578 633 r'
M 011 2 s s s (R)




10) Cliccare su “Azioni” e scegliere “Inserisci automaticamente la Media”

11) Quindi cliccare su “Blocca voti”
(N.B. trattasi di puro esempio con numeri inseriti in maniera casuale)

"E.MAJORANA" GELA (CL) sede centrale (ITO$) ( Indietro ) (_ Blnccavuli) ( Azioni .)

[# EscludiRitirati (] Alunni SenzaVoti  [] Evir Stampa Tsbelone

Ztamoz Prospeto

LINGUA IN... 1. SCIEN... SOIENZE INT. .. SCIENZE INT..... DIRITTO ED ... SCIEMZE E TE... TECRAPPRES... SOENZE MOT. CDI'"pli Verhale
I----------E coames ageins
rseriments Rapido Medis
2 dia
2
7 P Lista Vot
1 3 6 456 456 R
7 6 6 556 556 R
& 6§ 6 533 533 -\_ﬁ_f_:
10 5 6 378 378
7 3 6 544 544
6 4 2 6 500 500
! ’ 8 6 444 443
12) Cliccare sul triangolino e “Tabellone ...................”
%\\ didUP  ISTITUTO DISTRUZIONE SUPERIORE - "ETTORE MAJORANA ij 2

m QOpzioni di stampa...

Ripresa scrutinio
Modello Tabellone Voti: -

Giudizi — Tabellone da affiggere 1°Trim. (1
Ordine di Stampa: == o
Tabellone Primo Trimestre {1T)
1 ESUIUQTRITITEC) |TEsTer T e o il

(] Riporta intestazione Materie su tutti fogli

[ Riporta data di Stampa D
Formato:  AdVerticale T
Operazione:  Anteprima di Stampa -
Intestazione:  Semplice -
Margini
Altor 04 Sinistro: 0s

Bassor 04 Destro: 12



13) Inserire lo spunto nel quadratino “Riporta data di stampa” e cliccare su oggi

o - = -
f\/f;\‘\, d i d UP ISTITUTO DISTRUZIOME SUPERIORE - "ETTORE MAJORANA®

Opzioni di stampa...

Ripresa scrutinio

Modello Tabellone Voti: - Tabellone Primo Trimestre (1T) -
Ghukaz) Ordine di Stampa: -
[[] Escludi Ritirati/Trasferiti entro il
[_] Riporta intestazione Materie su tutti fogli
¥ Riporta data di Stampa =
Formato:  AdVerticale Dicembre 2019 ~ -
Operazione:  Anteprima di Stampa L M M o] v 5 D «
Intestazione:  Semplice -
o 2 3 < s 5 g
Ma'.glm = a 12 3 14 15
Altor 0.4 § 17 18 g 20 21 22
Bassor 04 3 24 25 25 27 28 22
30 n
O ow
14) Accertarsi che il formato della carta sia A4 e preferibilmente orizzontale
15) Quindi cliccare su “Stampa”

Modello Tabellone Voti: - Tabellone Primo Trimestre (1T) - '

Ordine di Stampa: hd
[ Escludi Ritirati/Trasferiti entroil

[ Riporta intestazione Materie su tutt fogli

[¥ Riporta data di Stampa E3

¢Form;tﬁ: Ad\Verticale Dicembre 2019~ -

Operazione:  Anteprima di Stampa L M M G v s D -
Intestazione:  Semplice hd
Margini
2 13 14 15
Alto: 04 6 7 2 20 z 22
Basso: 04 23 22 25 26 7 28 iz
30 3



16)
17)

Stampa tabellone

Controllare che vi siano tutti i dati necessari e I’elenco dei docenti sia esatto.
Quindi cliccare sull’icona raffigurante la stampante.

olo|wl~o|w|o|s]|o| sf

=

e | o« | o [ & | o

oo

Prof
Prof

| — YR

Prof,

Prof

B —— [

Prof

(BUTERA FRANCESCO)

Prof,

| m— ]
Prof

I IGIIJSEPPE]

Prof.

=MARLA ELENA)

Frof

Prof,

07/12/2019

(Il Dirigente Scolastico)

Dott.ssa Carmelinda Bentivegna

18)
19)

Settare i parametri di stampa.
Quindi cliccare su “Stampa”

G T O S A TGRS WA GAARA E "
N Classa: ﬁ%ml ELOGISTICA | LS55 "E MAJORANA" GELA (CL) sede ceniraie Anmo Scolastico: 20192020 FRIMO TRIMESTRE
[ T 11 Stampa 4 fogli
4 i 3 Ele el
i i E 4 ! § il E H
| THPHHHHHHEHIEHE
L, AEAREE Sle i) E e e 8 % - Destinazione ™ Samsung ML-1670 Ser w
= 0 =
= e 0 =
i - — Fagine Tutti -
- | camm 0 =
| = = Copie ¢ 2 Fascicola
| = 3
— ] = Altre impostazioni v
| 0 =
i = [] a0
0 0 ™
1z — [] a8
g 0 =
o 0 =
- —
u
B =
0 =
»
o 0 =
.. 0 =
g 0 B




20) Cliccare il tasto “Indietro” fino a tornare alla schermata sottostante e scegliere
dalla finestra “Azioni” la voce “Compila Verbale”

Classef J1.15.5"E. MAJORANA" GELA (CL) sede centrale (IT09) ( Indietro ) (_ thcmu) ( Azioni .)

Periodo: PRIMO TRIMESTRE [# Escludi Ritirati (] Alunni SenzaVoti [ Eviy Stampa Tabelons

Stsmoz Prospeto

Compila Verbale

Zrzmoz Pazeling

09/... g 1 nserimento Rapide Medis
051... 2 1 nserisce sutomaticaments Iz Madia
23)... 2 2 Comunicazione Debito Formativo
310 7 4 -z et
131... 1 3 6 as6 456 (R)
04l. 7 6 6 556 5% (R)
02r.. 5 6§ & 53 533 (R)
14/.. 10 5 6 378 378 '\_ﬁ‘\;
171... 7 3 6 544 54 (R)
031.. 4 2 6 s00 ss0 (R)
24/ ] g 6 a4 sa (R)
e N = & & B = c & M @ > & cev ocen (o)
21) Scegliere “Seleziona” del rigo “Verbale Scrutinio ......................”
Verbale di classe, scelta modello di stampa... Indietro

Data o stampa (ove prevists |2 varizhile XDATA): 07/12/2019 |-

MODELLO DI STAMPA

1

I Verbale Scrutinio Primo Trimestre a.s. - 2019-20 Seleziona

5@ Verbale per lo Scrutinio Intermedio (con riporto dati) Seleziona

&l Verbali Scrutini Intermedi (3) Seleziona

&l Verbali Scrutini Intermedi (4) Seleziona

&l Verbali Scrutini Intermedi (5) Seleziona

Bl Verbali Scrutini Intermedi (5) Seleziona

&l Verbali Scrutini Intermedi (7) Seleziona

Bl Verbali Scrutini Intermedi (8) Seleziona

!ﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ%



22) Compilare con attenzione il Verbale

LI585 "E. MATORANA"
GELA

VERBALE N.
SCRUTINIO PRIMO TRIMESTRE

CLASSE: 2|
TRASPORTI ELOGISTICA
Il gierne 07/12/2019 alle ara ..., net locah dell'TISS “E. Majorans™, aula s1 numizce 1| Conziglio
della clasz con 1z sola presenza de1 Docenty, per trattars il seguente arzoments posto

zll ordine del giorno
1. Operaziom di scrutimio 1° mmestre.

Preziede la rmumione 1 Dingente 5Scolastice Dottzsa Cammelnds Bentivegna  verbalizzante e
coordinatore prof. profssa

Alle operaziom di scrotimio sone presenti 1 professorn:

1l

NOLOGE £ TO NI i Dl FAPORESEN A ZIONE CRAFTCA,

COMERESENZA LARORATORID

PR e s
S MOTETALTTA T LTWOTE ATV TES




23) Al termine cliccare su “Anteprima di Stampa”

Verbale di classe ( indietro )

e g 0 o Ji = ML= o]
SCD (20062008) o
5i segnalano problemi di comportamento o numerose assenze per i seguenti allievi:
Nominative dello stodente Problemi individuati Provvedimenti assunti dal
Conzislio di Clazze
11 Consiglio di Classe, dopo ampia discussione. indica la tipelogiz degli interventi di recuperc che =i prevedono per le
singole discipline e delibera
Sulla base eé.luanto Precede e delle carenze riscontrate nell’anno scolastico in corso, =i delibera di attivare interventi
didattici ed educativi con recupero nelle ore curricolari durante la pausa didattica.
Non essendo emersi ulteriori elementi di discussione e terminata la trattazione degli argomenti post all'o.dg.. il
Presidente dichiara sciolta la seduta alle ore previa lettura e approvazione del presente verbale.
GELA, 07/127201%
11 segretaric varbalizzante
IL DIRIGEMTE SCOLASTICO -
1 r

24) Controllare che vi siano tutti i dati necessari ed esatti.
25) Quindi cliccare sull’icona raffigurante la stampante.

LI5S "E. MAJORANA"
GELA

VERBALE N,
SCRUTINIO PRIMO TRIMESTRE

[SRTS
THASPOHET] K LISGESTION

Il georm m7 2280 alle ore w6 miel |ocaly dell TS5 “E Majorana”™, aula Magna si nunisce il Consagho

della classe _-LH..‘LSH FRTIE LOGISTICA  com la sola peesenza dei Diocenty, per trattare il seguenic
srgoments posto all' srdise del glorso

1. Operaziom di scrutinio 17 rimesire

Fresiede la nunsone ol Dingente Scolasbeo Doltss Cammelinda Benbvegra, verbalizzante @ o
coardinalon: prof s s

Alle operazion: di scrutinis sono presenti i professon:

Mavrria

GO ARNI JOUMIPR IS,

IMRITIT) ED ECTISTRLA

SCIENEL B TG MAGEE APTLICATE

| CIENTEaET:

TECROLCHGE F TECKICHE [N RAPPRESFRNTAZIONE CRANICA
FOUMPR IS I 4 LABCRA IR

FOOMPRIZ I LABCRA TR,

SEATESIATICA

dmull) SCIEREL INTEGRATE - SCTERZE [HELLA TIREA | BEILEHGEA




26) Settare i parametri di stampa.
27) Quindi cliccare su “Stampa”

-

LLS.S. "E. MAJORANA®
GELA

VERBALE N.
SCRUTINIO PRIMO TRIMESTRE

CLASSE: 2
TRASPME T E OGS TICA

1 grorno 22019 sl are 1o el locali dell' 1155 “E. Majorana”, aula Magna si riunisce il Consaglio
della classe 2[LRTRASPORTI E LOGISTICA con la scla presenzs dei Docenti, per trattare il seguents
arpomento pesto all'ordine del giorno

1. Operazsont di serulinio 1° rimestre.

Presiede la funione il Dirigente Seolastico Dottssa Carmelinda Bemtivegna, verhalizzante & il
coordinatore pof m inpoes

Alle operazon di scrutmso sone presenti 1 profissor

Sonn asentl giustificat | seguenti Docenti, sostituit, 0 nomina del [0S come segue:
Prof. Giallontano  sostiiwito dal prof. Pallavicing

Prima di dare inizio alle ioni di inso, il Presad acceriata la validich della seduta,
premete che:

) tutti 1 presents sono tenub all obhligo della stretts osservares del segrets ficio ai sens dellan 15
del PR n 7 adel IWNTST » che 1 i i samrinni liwei i o e

Stampa 6 fogli
Destinazione # Samsung ML-1670 Se
Pagine Tutti -
Copie 1
Alltre impostazioni hd
»
Annulla



