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Circolare n.118                                                                                            Gela, 05.12.2019 
 
                                                                                                                             
 

Al Dsga 

A tutto il personale ATA 
Albo/Sito 

 
 

 
Oggetto: Richiesta  Ferie periodo di Natale_ATA_  anno scolastico 2019/2020. 
 
Si comunica che in occasione delle festività natalizie (dal 23.12.2019 al 07.01.2020), la scuola rimarrà 
aperta con prestazione di servizio nel solo orario antimeridiano, pertanto al fine di garantire il servizio è 
necessaria la presenza di n. 2 collaboratori scolastici e n. 2 assistenti amministrativi. 
Si invita tutto il personale in indirizzo a presentare la richiesta per la fruizione delle ferie natalizie entro il  
12/12/2019 
 
1) il personale nei periodi di sospensione dell’attività didattica utilizzerà in via prioritaria le ferie residue 
relative all’anno scolastico precedente 2018/2019, in quanto le suddette ferie devono esaurirsi entro il 30 
aprile 2020 e per i collaboratori scolastici possono essere utilizzate esclusivamente durante i periodi di 
sospensione delle lezioni, in caso di particolari esigenze di servizio ovvero in caso di motivate esigenze di 
carattere personale e di malattia, che abbiano impedito il godimento in tutto o in parte delle ferie nel 
corso dell'anno scolastico di riferimento; 
2) il personale con contratto a tempo determinato (scadenza al 30 giugno 2020) potrà usufruire dell’intero 
periodo di sospensione); 
3) durante il periodo di sospensione dell’attività didattica il personale collaboratore scolastico è invitato ad 
effettuare la pulizia straordinaria (pulizia vetri, serrande, laboratori, ecc) del proprio reparto. Il personale in 
servizio osserverà l’orario 8.00/14.00, indipendentemente dall’orario osservato durante l’anno scolastico. 
 
Cordiali saluti. 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Carmelinda Bentivegna 
Firma autografa sostituita a mezzo  stampa ai sensi e 

per gli effetti dell’art. 3 comma 2 D. L.gs n.39/93 
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