
  
 

 
Circ. n. 244                                                                                                                                      Gela, 07/05/2018 

 
Ai Docenti  
Al D.S.G.A 

Al personale ATA 
 Albo/Sito 

 
Oggetto:  Convocazione consigli di classe scrutini finali - Adempimenti di fine anno 

 
Si comunica ai Sigg. Docenti che sono convocati i Consigli di classe, secondo il calendario sottostante, presso 
l’Auditorium del plesso centrale “E. Majorana”, per discutere i seguenti punto all’O.D.G:   

1. Scrutini finali (attribuzione credito scolastico per le classi 3^, 4^ e 5^); 
2. Comunicazione alle famiglie ( sospensione del giudizio/ non ammissione alla classe successiva)  

 
Per quanto all’oggetto, atteso che gli adempimenti di seguito declinati sono parte integrante della funzione 
docente in quanto certificano e documentano la correttezza delle attività ed azioni che si sono svolte nella 
massima trasparenza-legalità, si comunica quanto segue con invito a tenere presente le seguenti scadenze 
improrogabili e attenersi scrupolosamente alle direttive di seguito indicate. 
 
DISPOSIZIONI OPERATIVE PER LA VALUTAZIONE ALUNNI 
Come già disposto per i precedenti scrutini, si ricorda che al fine di garantire omogeneità, equità e 
trasparenza della valutazione, ogni docente dovrà attenersi ai criteri di valutazione deliberati dal Collegio 
dei Docenti. Al fine di predisporre per tempo il caricamento delle valutazioni per le operazioni di scrutinio, 
i docenti formuleranno le proposte di voto, secondo le modalità di salvataggio già effettuate in precedenza, 
improrogabilmente entro la mattinata dell’8 giugno. Eventuali modifiche da apportare potranno essere 
effettuate in sede di scrutinio. 
I coordinatori di classe inseriranno la proposta del voto di condotta. I docenti di ogni classe elaboreranno, 
per lo scrutinio, la relazione finale sulla classe, evidenziando eventuali casi di alunni con difficoltà di 
apprendimento e/o di relazione e annoteranno per iscritto, su modulo predisposto dalla segreteria, gli 
aspetti di maggiore criticità desunti dalle osservazioni e dalle verifiche degli apprendimenti. Predetti modelli 
saranno consegnati al coordinatore che provvederà ad avvisare le famiglie, tramite la segretria. 
 
 Per gli alunni con DSA ed altri BES sarà elaborata relazione di verifica del PDP. Anche i docenti di sostegno, 
redigeranno, in accordo con i docenti della classe, relazione finale sugli alunni con disabilità. I coordinatori 

  

 
Liceo Artistico:             Design  Moda - Arti Figurative 
Istituto Tecnico:           Costruzioni Ambiente Territorio  
                                       Trasporti e Logistica Nautico e 
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Istituto Professionale:  Manutenzione Assist. Tecnica – Prod. 
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                                       Servizi Socio Sanitari e Odontotecnico  
Istruzione degli adulti: Costruzioni Ambiente Territorio (serale)  
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delle classi che prevedono l’attribuzione del credito, dovranno sottoporre al vaglio del Consiglio di classe le 
attestazioni di crediti formativi, che saranno valutate secondo i criteri deliberati e presenti nel PTOF e 
opportunamente registrate sul verbale . Stralcio del verbale contenente tutte le informazioni sui crediti 
degli studenti delle classi terze e quarte, sarà fornito all’ufficio didattica.  

 
Tutti i consigli saranno presieduti dal Dirigente Scolastico e avranno luogo presso la sede centrale. Si ricorda 
che l’assenza anche di un solo docente comporterà lo slittamento dello scrutinio in coda a quelli già previsti. 
Si ricorda, infine, a tutti i coordinatori delle classi di : 
 I dati necessari allo svolgimento dello scrutinio vanno inseriti nell’area SCRUTINIO ON LINE dal 

registro elettronico. 
 verificare, prima della data dello scrutinio, accedendo con le proprie credenziali al portale ARGO, 

che il tabellone dei voti inseriti dai singoli docenti sia completo ;  
 prendersi cura di stampare copia preliminare del tabellone per consegnarla al D.S.;  
 predisporre la scheda di ogni singolo alunno per l’attribuzione del credito scolastico ed eventuale 

documentazione;  
 verificare che il registro dei verbali dei consigli di classe sia regolarmente aggiornato; 
  I coordinatori delle ultime classi stamperanno il verbale in duplice copia per inserirne una nella 

carpetta a disposizione della Commissione d’esame, l’altra nell’apposito registro;  
 controllare che, nei casi di sospensione del giudizio o di non ammissione alla classe successiva, i 

prestampati relatvi alle comunicazioni alle famiglie siano stati redatti in modo esaustivo;  
 

I docenti dovranno inserire i voti proposti entro VENERDI’ 08 GIUGNO 2018. Si raccomanda di essere 

presenti in Istituto almeno 30 minuti prima dell’ora prevista.  

Si confida nella massima collaborazione. 

 
 

Calendario scrutini 
 

SABATO 09 GIUGNO 2018 CLASSE INDIRIZZO 
DALLE ORE 12.00 ALLE ORE 12.45 5A LICEO DESIGN 
DALLA ORE 12.45 ALLE ORE 13:30 5A LICEO FIGURATIVE 
DALLE ORE 14.30ALLE ORE 15.15 5 A CAT 
DALLE ORE 15.15 ALLE ORE 16.00 5 A AER. 
DALLE ORE 16.00 ALLE ORE 16.45 5 A NAUTICO 
DALLE ORE 16.45 ALLE ORE 17.30 5A MAT  
DALLE ORE 17.30 ALLE ORE18.15 5 A ODN 
DALLE ORE 18.15 ALLE ORE19.00 5 A IPSS  
DALLE ORE 19.00 ALLE ORE 19.45 5A CAT SERALE 
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LUNEDI 11 GIUGNO 2018 CLASSE INDIRIZZO 
DALLE ORE 08.30 ALLE ORE 09.15 1 A CAT 
DALLE ORE 09.15 ALLE ORE 10.00 2 A CAT 
DALLE ORE 10.00 ALLE ORE 10.45 2 B CAT 
DALLE ORE 10.45 ALLE ORE 11.30 3 A CAT 
DALLE ORE 11.30 ALLE ORE 12.15 4 A CAT 
DALLE ORE 12.15 ALLE ORE13.00 4 B CAT 
DALLE ORE 15.00 ALLE ORE15.45 4 A AERONAUTICO  
DALLE ORE 15.45 ALLE ORE 16.30 3 A AERONAUTICO 
DALLE ORE 16.30 ALLE ORE 17.15 2 A AERONAUTICO 
DALLE ORE 17.15 ALLE ORE 18.00 1 A AERONAUTICO 
DALLE ORE 18.00 ALLE ORE 18.45 3 A IPSS 
DALLE ORE 18.45ALLE ORE 19.30 4 A IPSS 

 
 

MARTEDI 12 GIUGNO 2018 CLASSE INDIRIZZO 
DALLE ORE 08.30 ALLE ORE 09.15 1 A NAUTICO 
DALLE ORE 09.15 ALLE ORE 10.00                   2A NAUTICO 
DALLE ORE 10.00 ALLE ORE 10.45 3 A NAUTICO 
DALLE ORE 10.45 ALLE ORE 11.30 4 A NAUTICO 
DALLE ORE 11.30 ALLE ORE 12.15 1 A MAT 
DALLE ORE 12.15 ALLE ORE13.00 2 A MAT 
DALLE ORE 15.00 ALLE ORE15.45 3 A MAT 
DALLE ORE 15.45 ALLE ORE 16.30 4 A MAT 
DALLE ORE 16.30 ALLE ORE 17.15 1 A P.INDUSTRIALE 
DALLE ORE 17.15 ALLE ORE 18.00 1 B P.INDUSTRIALE 
DALLE ORE 18.00 ALLE ORE 18.45 2 A P.INDUSTRIALE 
DALLE ORE 18.45ALLE ORE 19.30 3 A P.INDUSTRIALE 

 
 

MERCOLEDI 13 GIUGNO 2018 CLASSE INDIRIZZO 
DALLE ORE 08.30 ALLE ORE 09.15 1 A LICEO ARTISTICO  
DALLE ORE 09.15 ALLE ORE 10.00 1 B LICEO ARTISTICO 
DALLE ORE 10.00 ALLE ORE 10.45 2 A LICEO ARTISTICO 
DALLE ORE 10.45 ALLE ORE 11.30 2 B LICEO ARTISTICO 
DALLE ORE 11.30 ALLE ORE 12.15 3 A DESIGN LICEO ARTISTICO 
DALLE ORE 12.15 ALLE ORE13.00 3 A FIG. LICEO ARTISTICO 
DALLE ORE 15.00 ALLE ORE15.45 4 A DESIGN LICEO ARTISTICO 
DALLE ORE 15.45 ALLE ORE 16.30 4 A FIG. LICEO ARTISTICO 
DALLE ORE 16.30 ALLE ORE 17.15 1 A ODONTOTECNICO 
DALLE ORE 17.15 ALLE ORE 18.00 3 A ODONTOTECNICO 
DALLE ORE 18.00 ALLE ORE 18.45 4 A ODONTOTECNICO 
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 GIOVEDI’14 GIUGNO 2018 CLASSE INDIRIZZO 
DALLE ORE 08.30 ALLE ORE 09.15 1 A IPSS 
DALLE ORE 09.15 ALLE ORE 10.00 2 A IPSS 
DALLE ORE 10.00 ALLE ORE 10.45 2 B IPSS 
DALLE ORE 10.45 ALLE ORE 11.30 1 A CAT SERALE 
DALLE ORE 11.30 ALLE ORE 12.15 2 A CAT SERALE 
DALLE ORE 15.00 ALLE ORE15.45 3 A CAT SERALE 
DALLE ORE 15.45 ALLE ORE 16.30 4 A CAT SERALE 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Carmelinda Bentivegna 

Firma autografa sostituita a mezzo  stampa ai sensi e 
per gli effetti dell’art. 3 comma 2 D. L.gs n.39/93 
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