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GELA (CL)

Cod. min. CLIS00600B

CLTL006014 - Ist. Tecnico: Costruzioni Ambiente Territorio - Trasporti e Logistica (Nautico e Aeronautico)
CLSL00601P - Liceo Artistico (Moda e Arti Figurative)

CLRI006013 - Ist. Prof.le Ind. e Artig. (Manutenz. Assist. Tecn. — Prod. Ind.le) e Serv. Socio Sanit. (Odontotecnico — Serv. Sanitari)

CLTL00651D - Ist. Tec. per Geometri (Corso serale)

Prot. n. 6368/1.1.h
Circolare n.91 Gela, 28/11/2017

Ai Docenti

Agli Alunni
AlD.S.G.A.

Al personale ATA
Al Sito

Oggetto: ISTRUZIONI OPERATIVE VIGILANZA ALLIEVI

Le presenti istruzioni hanno lo scopo principale di garantire uno standard che consenta agli allievi
la piena tutela della salute e della sicurezza.

ORARIO

L’orario d’ingresso e d’uscita dalle lezioni ¢ quello comunicato al personale e ai genitori sul sito
web d’Istituto. Non ¢ consentito, salvo disposizioni contrarie, 1’ingresso o la permanenza degli
allievi all’interno dell’Istituzione scolastica in anticipo sull’orario d’ingresso e dopo quello d’uscita.

VIGILANZA DURANTE I’INTERA ATTIVITA DIDATTICA

Tutto il personale, secondo le modalita che seguono, ¢ responsabile della vigilanza degli allievi
durante la loro permanenza nell’Istituzione Scolastica (edificio ed eventuali pertinenze esterne). La
vigilanza va espletata senza soluzione di continuitad, con particolare attenzione ai momenti
dell’ingresso, cambi orari, ricreazione ed uscita.

Compiti dei docenti

L’insegnante ha 1’obbligo di vigilare e di tutelare gli allievi che gli sono affidati (gruppo classe,
interclasse, piccolo gruppo) per tutta la durata del suo servizio. Consente agli allievi di uscire
durante le ore di lezione per recarsi ai servizi igienici, al di fuori del tempo della ricreazione, solo in
casi eccezionali (salvo richieste giustificate formalmente dal genitore) e non recarsi in bagno piu di
un alunno alla volta, valutando se ’allievo ha le abilita necessarie per auto tutelarsi da eventuali
situazioni di pericolo. Nel caso in cui per la vigilanza dell’allievo ritenga di dover ricorrere
all’ausilio del collaboratore scolastico dovra assicurarsi della sua presenza nell’area/piano di
competenza, richiamarne 1’attenzione e riceverne la disponibilita. E fatto divieto ai docenti di
assentarsi arbitrariamente dall’aula e lasciare incustodita la classe durante 1’ora di lezione. In caso
di necessita, il docente ha I’obbligo, prima di allontanarsi dall’aula, di incaricare, per un tempo
limitato e strettamente necessario, un collaboratore scolastico o altro docente in servizio
nell’area/piano dell’edificio in cui si trova la classe, di vigilare momentaneamente sugli alunni.

Il Docente assicura la vigilanza del proprio gruppo classe in occasione di eventuali spostamenti per
raggiungere altri locali dell’istituto.
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Compiti dei docenti

L’insegnante ha 1’obbligo di essere presente in aula 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni per
accogliere gli allievi del proprio gruppo classe. In caso di ritardo o di assenza deve darne, se
possibile preventivamente, comunicazione alla dirigenza. E fatto obbligo di non consentire, favorire
o promuovere [’allontanamento degli allievi dall’aula, con espresso divieto di procedere
all’allontanamento di allievi dall’aula per motivi disciplinari.

CAMBI ORARI/AVVICENDAMENTO DOCENTI

Compiti dei Docenti

Gli insegnanti, al suono della campana, assicurata con altro docente o collaboratore scolastico la
vigilanza del gruppo classe, si recheranno il piu celermente possibile nell’aula in cui ¢ programmata
la lezione successiva, consentendo al docente che era in attesa del proprio cambio di recarsi nella
classe di competenza; qualora il docente abbia terminato il proprio servizio, attendera ’arrivo del
collega che lo deve sostituire. Per favorire il cambio di turno e garantire continuita nella vigilanza
sugli allievi, 1 docenti che entrano in servizio in ore intermedie o che hanno avuto un’ora “libera”,
sono tenuti a farsi trovare, al suono della campanella, gia davanti all’aula interessata per consentire
un cambio rapido del docente sul gruppo classe.

RICREAZIONE

E il momento in cui gli allievi vengono a trovarsi divisi tra aula, aree di transito e servizi igienici
richiedendo pertanto una maggiore attenzione nell’obbligo di vigilanza.

L’intervallo ricreativo dovra svolgersi esclusivamente nell’area del cortile antistante 1’ingresso
dell’edificio. Agli alunni ¢ vietato sostare sulle scale di emergenza.

Compiti dei Docenti

La vigilanza degli allievi ¢ a carico del docente in servizio sulla classe in quella frazione oraria
0, in caso di cambi orari, dell’ora precedente. I docenti in compresenza collaborano, con identiche
responsabilita, alla vigilanza del proprio gruppo classe. Nei limiti del possibile 1’uscita degli allievi
dall’aula va organizzata in maniera tale da non creare eccessivi affollamenti lungo le aree di
transito.

USCITA
Compiti dei Docenti

E vietato far uscire il gruppo classe dall’aula prima del suono della campanella. Al termine delle
lezioni, 1 gruppi classe verranno accompagnati fino al portone di uscita dell’istituzione scolastica
dall’insegnante dell’ultima ora di attivita.

Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Carmelinda Bentivegna
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e
Per gli effetti dell’art.3 comma 2 D. L.gs n. 39/93
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